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AVALIACAO

Modulo 1 -
Folha de calculo

Conceitos basicos sobre folha de calculo

Operagdes elementares na folha de calculo
Manipulagdo de células, linhas e colunas
Operagoes com folhas de célculo
Formatagdo de uma folha de célculo
Preenchimento de dados

Férmulas, referéncias e fungdes
Elaboragdo de gréficos

Impressdo de documentos

Listas ou tabelas de dados

Tabelas e graficos dinamicos

Integracdo de tabelas e graficos no processa-
dor de texto

Publicagdo na WEB

No final do mddulo, o aluno tem de saber:

e Indicar as principais potencialidades e caracteristicas das folhas de

calculo

¢ Descrever a estrutura da folha de célculo e o modo como funciona

e Identificar os comandos adequados para inserir e eliminar Colu-
nas, Linhas e Células

e |dentificar os comandos adequados para atribuir um nome a uma
Célula ou a um Intervalo

e Modificar a largura das Colunas e a altura das Linhas

e Distinguir férmulas simples de férmulas complexas

® Processar numeros, obtendo os resultados automaticamente,
recorrendo as formulas e fungdes

e Reconhecer as técnicas de impressao de uma folha

e Reconhecer as principais técnicas de formatagao

e Indicar corretamente os comandos que permitem formatar dados
e graficos numa folha de calculo

e Explicar o conceito de Listas

e Saber elaborar graficos, bases de dados e tabelas

e Demonstrar como se ordenam registos (dados) numa Lista

¢ Analisar corretamente dados comerciais utilizando uma tabela
dindmica

® Transformar uma tabela dinamica num grafico

36 horas

48 aulas
de 45’

Avaliagdo formativa, indispensa-
vel a orientagdo do processo de
ensino/aprendizagem.

Observacdo direta do trabalho
desenvolvido pelo aluno, utili-
zando os instrumentos de avalia-
¢do (critérios de avaliagdo) que
registam o seu desempenho.

Avaliagdo sumativa (pratica ou
tedrico-pratica) para apreciagdo
dos conhecimentos e competén-
cias adquiridas.
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e Saber trabalhar com livros, graficos e outros documentos persona-
lizados, explorando as potencialidades da folha de célculo
e Integrar no processador de texto Tabelas e Graficos elaborados na

folha de célculo.

Modulo 2 -
Gestao de Bases de Da-
dos

Conceitos basicos

Planificagdo de uma base de dados

Programa de gestdo de bases de dados: Micro-
soft Office Access 2010

Abertura, criagdo e gravacdo de uma base de
dados

Criacdo de uma base de dados usando o
assistente de base de dados

Criagdo de tabelas

Criagdo de uma consulta

Criagdo de um formulario utilizando o assisten-
te de formularios

Criagdao de um formulario utilizando o assisten-
te de relatérios

Criagdo de péaginas utilizando o assistente de
péaginas

Conceito de Macro

Conceito de Médulo

O aluno teve possuir conhecimentos basicos sobre o programa de
Gestdo de Bases de Dados.

Saber planificar e criar uma base de dados
Saber criar tabelas

Saber criar consultas

Saber criar formularios, utilizando o assistente de formularios

Saber criar um formulario utilizando o assistente de relatérios
Criagcdo de péginas utilizando o assistente de paginas
Saber o que é uma Macro

Saber o que € um Mdbdulo

30 horas

40 aulas
de 45’

Avaliagdo formativa, indispensa-
vel a orientagdo do processo de
ensino/aprendizagem.

Observagdo direta do trabalho
desenvolvido pelo aluno, utili-
zando os instrumentos de avalia-
¢do (critérios de avaliagdo) que
registam o seu desempenho.

Avaliagdo sumativa (pratica ou
tedrico-pratica) para apreciagdo
dos conhecimentos e competén-
cias adquiridas.
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Mddulo3 -
Criagao de paginas Web | -conceitos basicos

O aluno, no final deste médulo deve saber:
34 Avaliagdo formativa, indispensa-
vel a orientagdo do processo de
ensino/aprendizagem.

- Planeamento e criagdo de um Website

Planear, criar e fazer a manutencé@o de um Website, no programa horas

-Técnicas de implementagdo de paginas Web estudado.

- Conceitos de ergonomia e amigabilidade de 45 .
uma pagina Web aulas Observagdo direta do trabalho
de 45’ desenvolvlldo pelo aluno, ut.|I|—
zando os instrumentos de avalia-
¢do (critérios de avaliagdo) que

Programa de edicdo de paginas Web. registam o seu desempenho.

- Introducéo
Avaliagdo sumativa (pratica ou
tedrico-pratica) para apreciagdo
dos conhecimentos e competén-
cias adquiridas.

-Planeamento de um Website
-Apresentacéo

-Manutencao do website
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